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  :ࢭʏ تخصصالدراسية للدبلوم التدرʈۗܣ (الم۶ܣ) اݍݵطة 

  التجارة و୒دارة الأعمال

  ) ساعة300(

رقم  

 المساق
 اسم المساق

الساعات 

 النظرʈة

الساعات 

 العملية
 اݝݰتوى  الɺدف من المساق

1 
و୒دارة مبادئ التجارة 

 الأعمال
15 15 

ــيات التجارة  ــ ــ ـــ ـــاســـ ـــ ـــ Ȗعرʈف الطلاب بأســـ

ــارات  ـــ ــɺــ ـــ ــــــر المــ ــوʈـ ــ ــطـــ ـــ ــال وتــ ــ ــ ـــمـ ـــ و୒دارة الأعـ

 .الأساسية ࢭʏ بʋئة العمل

 .Ȗعرʈف التجارة وأساسياٮڈا -

 .فɺم دور إدارة الأعمال ࢭʏ المؤسسات  -

 .الɺيɢل التنظي׿ܣ للمؤسسات التجارʈة  -

 .اس؅فاتيجيات نمو الأعمال والمنافسة -

ــاديـــة والإدارʈـــة ࢭʏ بʋئـــة التفـــاعـــل ب؈ن العوامـــل  - ــ ـــ ــ ـــ ـــ الاقتصـ

 .الأعمال

 15 15 الȘسوʈق والمبيعات 2

Ȗعلم اس؅فاتيجيات الȘسوʈق وأساليب 

ـــل  ــɢــ ـــ ـــ ــ ــــل مع العملاء Ȋشــــ ــامــ ــ البيع والتعــ

 .فعال

 .اس؅فاتيجيات الȘسوʈق الفعّالة -

 .تحديد احتياجات السوق والعملاء  -

 .تطوʈر المنتجات وال؅فوʈج لɺا -

 .أساليب وتقنيات البيع اݍݰديثة -

 .قياس الأداء الȘسوʈقي وتحليل نتائج اݍݰملات  -
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رقم  

 المساق
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الساعات 
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 اݝݰتوى  الɺدف من المساق

 12 18 اݝݰاسبة المالية 3

ــــبة  ــ ـــ ــية للمحاســـ ــ ـــ ـــ ـــاســ ـــ ـــ ــ فɺم المبادئ الأسـ

المالية وكيفية إعداد وتحليل التقارʈر 

 .المالية

 .أساسيات اݝݰاسبة المالية والمبادئ اݝݰاسȎية -

 .تحليل البيانات المالية واستخدامɺا ࢭʏ اتخاذ القرارات -

 .المالية (الم؈قانية، قائمة الدخل)إعداد القوائم  -

 .تطبيق المعاي؈ف اݝݰاسȎية الدولية -

 .مراقبة وتحليل التدفقات النقدية -

 15 15 إدارة الموارد الȎشرʈة 4

ــات إدارة الـــقـــوى  ـــ ــ؅ـــفاتـــيـــجـــيــ ـــ ـــ ــ ـــ Ȗـــعـــلـــم اســـ

ـــــة  ــة ࢭʏ بʋئـ ــ ــاعليــ ـــ ــة وتحقيق الفـ ــ العــــــاملــ

 .العمل

 .اس؅فاتيجيات جذب وتوظيف الكفاءات  -

 .والإشراف عڴʄ الموظف؈نتطوʈر مɺارات القيادة  -

 .تقييم أداء العامل؈ن وتنفيذ برامج التدرʈب -

 .التفاعل ب؈ن الموظف؈ن و୒دارة التغي؈ف داخل المنظمة -

 .إدارة Ȗعوʈضات الموظف؈ن واݍݰوافز  -

5 ʏ10 20 التخطيط الاس؅فاتيڋ 

ـــــات  ــ؅فاتيجيــ ـــ ـــ ــ ـــ ــة تطوʈر اسـ ـــ Ȗعلم كيفيــ

ـــــداف  ـــــق أɸــ ــيـ ــ ـــقــ ــــحـــ ــتــ ـــــل لــــ ــة الأجــ ــ ــــلـــ ــوʈــ ــ طــ

 .المؤسسة بنجاح

ــة   - ــ ـــــداف أɸـمـيـــ ــ؅ـفاتـيـڋـʏ ࢭـʏ تـحـقـيـق أɸــ ـــ ـــ ــ ـــ الـتـخـطـيـط الاســ

 .المؤسسات

 .تحليل البʋئة الداخلية واݍݵارجية للمؤسسة -

 .وضع الرؤʈة والرسالة والأɸداف الاس؅فاتيجية -

 .أدوات وتقنيات تنفيذ الاس؅فاتيجيات -

 .قياس نجاح الاس؅فاتيجيات وȖعديلɺا حسب التغ؈فات -
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 15 15 إدارة العمليات 6

ـــات ــ ــ؈ـــن الــعـــمـــلـــيــ ـــ ـــ ــ ـــ ــة تــحســـ ــ  Ȗــعـــلـــم كــيـــفـــيـــ

الإنتـاجيـة واݍݵـدميـة لتحقيق الكفـاءة 

 .واݍݨودة العالية ࢭʏ المؤسسات

 .فɺم أنظمة العمليات وأɸمية تحسئڈا -

 .اس؅فاتيجيات لتقليل التɢاليف وزʈادة الكفاءة -

 .استخدام التكنولوجيا لتحس؈ن س؈ف العمل -

 .إدارة اݍݨودة والرقابة عڴʄ العمليات -

 .الȘشغيڴʏتصميم وتطوʈر العمليات لتحقيق التم؈ق  -

 12 18 إدارة الأعمال الدولية 7

ــة  ــ ــ ــــات والـــفـــرص ࢭـــʏ بـــʋـــئـ ــ ــــديـ ــ فـــɺـــم الـــتـــحـ

الأعمـــال العـــالميـــة وكيفيـــة التعـــامـــل مع 

 .أسواق جديدة

 .فɺم العوامل الۘܣ تؤثر ࢭʏ الأعمال الدولية  -

 .اس؅فاتيجيات دخول الأسواق العالمية  -

 .إدارة ثقافات متعددة وفɺم التنوع ࢭʏ بʋئات العمل -

 .السياسية والاقتصادية ࢭʏ الأعمال الدوليةاݝݵاطر  -

 .التفاعل مع السياسات التجارʈة الدولية -

8 ʏ12 18 التحليل الماڲ 

ــة  ـــاليــ ـــات المـ ــانـ ــة تحليــــل البيــ Ȗعلم كيفيــ

ــــــال  ــȘن؈فة ࢭʏ مجـ ـــ ـــ ــ ـــ ــــــاذ قرارات مسـ لاتخـ

 .الأعمال

ــة،   - ــ ــ ــاليـ ــــ ـــب المـ ـــ ــ ـــ ـــ ــ ـــ ــة (الɴسـ ــ ـــاڲʏ اݝݵتلفـــ ــ ـــل المــ ـــ أدوات التحليـ

 .التدفقات النقدية)

 .الماڲʏ للمؤسساتتقييم الأداء  -

 .تطبيق أساليب التحليل المتقدم لاتخاذ قرارات مالية -

 .التɴبؤ الماڲʏ والتخطيط الماڲʏ طوʈل الأجل -

 .تحليل اݝݵاطر المالية وكيفية التعامل معɺا -
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 15 15 إدارة المشروعات 9

 ʄــــروعات من البداية إڲ Ȗعلم إدارة المشــ

ـــات  ــــديــ ــة مواجɺـــــة التحـ ــ ــة وكيفيـ ــايـــ الٔڈـــ

 ʏعاݝݵتلفة ࢭʉالمشار. 

 .Ȗعرʈف إدارة المشروعات وأدواٮڈا  -

 .تخطيط المشروع وتحديد نطاقه -

 .إدارة الوقت والموارد خلال دورة حياة المشروع -

 .مراقبة الأداء و୒دارة اݝݵاطر ࢭʏ المشروعات -

 .اس؅فاتيجيات إغلاق المشروع وتقييم نجاحه -

 12 18 قانون الأعمال 10
 ʄعلم القوان؈ن والأنظمة الۘܣ تؤثر عڴȖ

 .الأعمال التجارʈة والشرɠات

 .الأساسيات القانونية ࢭʏ التجارة والأعمال -

 .العقود التجارʈة وأنواعɺا  -

 .حماية الملكية الفكرʈة واݝݵاطر القانونية -

 .الأنظمة القانونية ࢭʏ الأعمال الدولية  -

 .حقوق وواجبات العامل؈ن ࢭʏ بʋئة العمل التجارʈة  -

  


